
            Personeelsnummer  
 

 
 

Als vereiste voor de verwerking van de salarisadministratie zijn uw persoonlijke gegevens digitaal bij ons opgeslagen. 
U heeft geen bezwaar voor verzending van uw loonstrook per email.  

Personeelsmutatie formulier 
 

Bedrijfsnaam   
Mutatie betreft  Datum  
In dienst melding   Gehele formulier invullen *  
Uit dienst melding   Naam medewerk(st)er & datum invullen 
Wijziging vorig formulier   Naam medewerk(st)er & datum invullen 
* Bij in dienst melding, kopie arbeidsovereenkomst toevoegen 
 
 

Gegevens medewerker:  
Achternaam   
Roepnaam   Straat + huisnummer   
Voorletter(s)  Postcode   
Geboortedatum  Plaats   
BSN  IBAN   
Burgerlijke staat ** Gehuwd / ongehuwd E-mail   
Legitimatiebewijs *(*) Paspoort / Identiteitskaart  Telefoonnummer   
* Kopie toevoegen  ** Doorhalen wat niet van toepassing  
 
 

Functiegegevens :  
Beroep / Functie    
Aantal dagen per week    
Aantal uren per week    
Loonheffingskorting toepassen * Ja / Nee Indien ja, voeg loonheffingsverklaring bij  
Bruto loon €   Per: uur / week / maand / 4 weken  *  
* doorhalen wat niet van toepassing  
 
 

In te vullen door de werkgever:  
Onkostenvergoeding  €  Per: uur / week / maand / 4 weken  * 
Reiskosten vergoeding woon – werk  €                                           per km   
Km per dag    
Auto van de zaak * Ja / Nee  Kenteken:  
Privé gebruik * Ja / Nee  
* doorhalen wat niet van toepassing  
 
 

Overige opmerkingen  
 
 
 
Voor de loonadministratie is een compleet personeelsdossier noodzakelijk, lever daarom in:  

- Personeelsmutatieformulier  
- Loonheffingsverklaring  
- Kopie geldig legitimatiebewijs ( voor- en achterzijde)  

 
 
Lever in bij je werkgever of per mail bij loonadministratie :  info@vanwijnenadministratie.nl  


